Nabidka prace ve Smetance

DGm déti a mladeZe "Smetanka" Novy Bor, okres Ceskd Lipa, pFispévkova organizace vyhlasuje vybérové
fizeni na pozici Pedagog volného ¢asu a koordinacni a projektovy pracovnik.

Nazev pracovni pozice: Pedagog volného casu (Uvazek 0,5) / koordinacni a projektovy pracovnik (Gvazek
0,5)

1. Pedagog volného casu (uvazek 0,5)
Napln:

e Planovani, pfiprava, organizace a realizace zajmového vzdélavani déti, mladeZe a dalsich Gcastnika.
e Samostatné vedeni zajmovych Utvarl a realizace vzdélavacich a volnocasovych aktivit.

e Organizace a zajistovani prilezitostnych akci, soutézi, pobytovych aktivit a tdborové ¢innosti.

e Tvorba a realizace vzdélavacich programu v souladu se skolnim vzdélavacim programem DDM.

e Spoluprace s pedagogickymi pracovniky, Skolami, rodici a dalSimi partnery.

Pozadujeme:

e Stfedoskolské vzdélani s maturitou nebo vysokoskolské vzdélani.

e Odbornou kvalifikaci pro vykon ¢innosti pedagoga volného ¢asu v souladu se zakonem ¢. 563/2004
Sb., o pedagogickych pracovnicich.

e Predchozi pedagogickou praxi, idedlné v oblasti zajmového nebo neformalniho vzdélavani.

e Schopnost samostatné planovat, organizovat a vést vzdélavaci a volnocasové aktivity.

e Kreativitu, zodpovédnost, samostatnost a pozitivni pfistup k praci s détmi a mladezi.

2. Koordinacni, projektovy a programovy pracovnik (tivazek 0,5)
NAapln prace:

e Organizacni a koordinacni zajisténi vybranych cinnosti, akci a programa DDM.

e Spoluprace pfi pripravé, realizaci, administraci a vyhodnocovani projekt(.

e Podil na zpracovani projektovych zadosti, podklad(, pribéznych zprav a zavérecnych vyhodnoceni.

e Sledovani terminq, pInéni projektovych ukoll a vedeni souvisejici dokumentace.

e Koordinace spoluprace mezi pracovniky DDM, externimi spolupracovniky a partnerskymi
organizacemi.

e Administrativni a organizacni podpora vedeni DDM pfi realizaci planovanych aktivit a rozvojovych
zaméra.

Pozadujeme:

e Velmi dobré organizacni a koordinacni schopnosti, samostatnost a peclivost.

e Zakladni orientaci v projektové problematice, zejména v oblasti pfipravy, realizace a administrace
projektd.

e Velmi dobrou uzivatelskou znalost prace na PC, zejména MS Office (Word, Excel, PowerPoint),
elektronické komunikace a sdilenych dokumentu.

e Vyborné komunikacni a spolupracujici dovednosti.

e Schopnost efektivni tymové spoluprace, vstricnost a aktivni pristup k feseni ukold.

e Schopnost planovat, stanovovat priority, dodrZovat terminy a koordinovat vice ¢innosti soucasné.

e Ochotu udit se novym postupim a dale se rozvijet v oblasti projektového fizeni.
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Vyhodou:

e Zkusenosti s pfipravou nebo realizaci dotacnich projektd.
e Orientace v prostiedi skolskych zafizeni, neziskovych organizaci nebo verejné spravy.
e ZkuSenosti s organizaci vzdélavacich, komunitnich nebo volnoc¢asovych akci.

Spolecné predpoklady:

e Spolehlivost, zodpovédnost a profesionalni pfistup.

e Schopnost samostatné i tymové prace.

e Flexibilita a ochota podilet se na rozvoji ¢innosti DDM.

e Splnéni zakonnych predpokladid pro vykon ¢innosti pedagogického pracovnika.

Nabizime:

e smysluplnou praci a zazemi Uspésné organizace

e hlavni pracovni pomér na dobu urcitou (zastup po dobu materské dovolené)

e zaméstnanecké benefity (moZnosti vzdélavani, home office, pfispévek na penzijni pfipojisténi)

e platové zarazeni dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve
verejnych sluzbach a spravé

Predpokladany nastup: leden 2027
Pro ucast ve vybérovém fizeni zaslete:

e strukturovany Zivotopis
e motivacni dopis
e struénou koncepci (max. 1 A4) volnocasovych aktivit (2-3 krouzky)

Termin pfihlaseni: 30. 11. 2026

Vybrani uchazeci, splfujici kvalifikaéni kritéria, budou pozvani k osobnimu pohovoru. Vyhrazeno prdvo na
zakladé vybérového fizeni neptijmout Zadného uchazece.

Prihlasky zasilejte (abychom predesli riziku nedoruceni) na dvé adresy — koutna@smetankanovybor.cz a
hlavinka@smetankanovybor.cz
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