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I. UVODNI USTANOVENI

V4

Cl.1. Identifikaéni Gdaje

Nazev zafizeni: Dim déti a mladeZe ,Smetanka” Novy Bor, okres Ceska Lipa, pFispévkova organizace
Adresa: Smetanova 387, 473 01, Novy Bor

Jméno reditelky: Mgr. Olga Koutna

IC: 46750401

Kontakty: tel. 487 727 048

e-mail: vase@smetankanovybor.cz

datova schranka: 2efkjxv

web: www.smetankanovybor.cz

Zfizovatel
Nazev: Mésto Novy Bor
Adresa: Mésto Novy Bor
nam. Miru 1
473 01 Novy Bor
Tel.: +420 487 712 311

E-mail: epodatelna@novy-bor.cz

ID datové schranky: b7wbphv

DDM je prispévkovou organizaci zfizenou Méstem Novy Bor na zakladé §84 odst. 2,

pism. e), zakona €.128/2000 Sh. O obcich, dle §27 zak. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech
Uzemnich rozpodtl, ve znéni pozdéjsich predpis(, vyhlasky ¢.74/2005 sb., o zajmovém vzdélavani a
usnesenim Zastupitelstva Mésta Novy Bor, které schvalilo pravni subjektivitu DDM od 01.01. 1993.
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cl. 2. Zakladni zakonna legislativa

DDM je stfediskem volného ¢asu a ve své ¢innosti se fidi Zdkonem ¢. 561/2004 ze dne 24. zafi 2004
ve znéni pozdéjsich predpisl, ktery vymezuje poslani a ¢innost stfediska volného casu, jeho
organizaci, fizeni a hospodareni a Vyhlaskou €. 74 ze dne 9. Unora 2005 o zajmovém vzdéldvani.

V souladu se zfizovaci listinou, zdkonem ¢.561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v pozdéjsim znéni, dle vyhlasky ¢. 74/2005 Sb.,

o zajmovém vzdélavani a v souladu s pravnimi predpisy ustanoveni zakoniku prace, vydava reditelka
tento Vnitrni organizac¢ni rad (dale jen organizac¢ni fad) Domu déti a mladeze “Smetanka”, Novy Bor,
okres Ceska Lipa, pfispévkova organizace (dale jen DDM).

Organizacni fad DDM stanovi zasady a organizaci ¢innosti a fizeni DDM, rozsah pravomoci, povinnosti
a odpovédnosti reditelky DDM, vedoucich oddéleni a ostatnich osob, které jsou s DDM

v pracovnépravnim vztahu, organizacni strukturu DDM a podminky za nichz se vzdélavani a vychova
v ramci ¢innosti DDM uskutecnuje.

¢l. 3. Poslani, motto a hodnoty organizace

NASE POSLANI:

Pomadhame s laskou rozvijet Vase radosti, vime proc, a co délame a délame to s
nadsenim.

Nasim cilem je vytvdret bezpecné prostredi a podminky pro zdjmové a neformadlni
vzdélavani, pomahat objevovat, podporovat a rozvijet jedinecné nadani a diky
ziskanym zkusenostem a dovednostem obohatit Vasi cestu Zivotem.

Prostrednictvim environmentdlni vychovy pfispivame k zodpovédnéjsimu chovani
jednotlivci i spolecnosti viici prirodé a krajiné.

NASE MoTTO: ,ROSTEME S VAMI!®
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NASE HODNOTY:

1. SMYSLUPLNOST
,Vime proc¢ a co délame.”
2. RADOST a LASKA
S ldskou rozvijime Vase radosti.”
3. VZAJEMNOST
»Jsme tu spolu pro Vas.”
4. TVORIVOST
,Radi radime.”
5. DUVERA

,U nds je svét v poradku.”

I1. OBSAHOVE VYMEZENT CINNOSTI

¢l. 1. Oblasti zajmové Cinnosti DDM

Cinnost DDM je rozvijena v nasledujicich zdjmovych oblastech, tj. v oblasti télovychovy a sportu,

turistiky, pfirodovédy, estetické vychovy, spolec¢enskych véd, techniky a vypocetni techniky.
¢l. 2. Zajmova Cinnost pravidelna

Uskutecnuje se formou zajmového Utvaru, tj. krouzku, klubu, souboru, kurzu aj. a probihd v
pravidelném (vétsinou tydennim intervalu).

Zajmovy Utvar (dale zU) je zfizovan pfi minimalnim poctu 5 pFihlaSenych zajemcd, o niz§im poctu
ucastnikd v odivodnénych pripadech (prostorovych, bezpecnostnich aj.) rozhoduje feditelka na Zadost
vedouciho oddéleni.

Zajmovy Utvar vede interni nebo externi zaméstnanec DDM. Pravidelna ¢innost zajmovych utvar( je
zahajovana obvykle 3. tyden v zafi, ukoncena je obvykle v poloviné ¢ervna; odchylky v jednotlivych
Skolnich letech urcuje feditel.

Pravidelnd zajmova cinnost je realizovana v prostorach DDM, na odloucenych pracovistich, popf. v
prostordch pro tuto ¢innost smluvné pronajatych.
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K pravidelné zajmové Cinnosti je vedena tato povinnd dokumentace:
Denik ZU obsahujici — roéni pldn vychovné a odborné zdjmové ¢innosti,
- prehled ucastnik( s potfebnymi udaji,

- pfehled o dochdzce,

- prehled obsahové naplné jednotlivych schizek,

- ro¢ni hodnoceni ¢innosti,

- pfehled o uhrazeni G¢astnickych poplatk(.

V Deniku ZU je vloZzeno Pouceni Gcastnik(i o bezpecnosti a Vnitini fad DDM pro &leny ZU — zérove je

zaznamendno seznameni Gcastnik(l s obéma dokumenty na 1. schlizce ZU v daném $kolnim roce.
¢l. 3. Zajmova cCinnost prilezitostna

Uskutecnuje se formou nepravidelnych, jednorazovych nebo cyklickych akci, kterymi jsou zejména
exkurze, prednasky, besedy, zdjezdy, soustiedéni, prehlidky, soutéZe, predstaveni, vychovné
programy apod. ve vSech oblastech zdjmové ¢innosti.

Do pfilezitostné zajmové Cinnosti je zahrnovana Cinnost vzdélavaci, vychovnd, poznavaci i rekreacni.
K pfileZitostné zajmové Cinnosti je vedena tato povinna dokumentace:

- pedagogicko ekonomické organizacni zajisténi (PEOZ) datum, cas, misto konani, program, personalni
zajisténi, predpokladané naklady, hodnoceni, vytuctovani aj. podle druhu pfilezitostné Cinnosti.

¢l. 4. Prazdninova cinnost

Uskutecnuje se formou tabord a odbornych soustfedéni jako vyvrcholeni ¢innosti zajmovych atvard,
dale pak formou tabor( a kratkodobych akci uréenych predevsim pro déti, pfipadné mladez s dosud
nevyhranénymi zajmy.

DDM muZe téz organizovat specifické formy taborl — tdbory a expedice v zahranici, tabory pro rodice
s détmi, tabory pro Ucastniky, popf. vitéze zdjmovych soutézi a dalsi.

¢l. 5. Individualni prace
Je jednou z forem vychovné vzdélavaci Cinnosti uplatfiované zejména s talentovanymi jednotlivci

(napf. Uspésnymi ucastniky zdjmovych soutézi, zvlasté nadanymi Ucastniky nékterych zdjmovych
utvard aj.).
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¢l. 6. Spontanni cinnost

Uskutecnuje se formou pribézné nabidky neorganizované Cinnosti zajmového nebo rekreacniho
charakteru pro ucastniky zajmové Cinnosti s cilem nabidnout zajmové aktivity pro volny ¢as i détem a
mladezi, které nepreferuji organizovanou ¢innost pravidelnou. Tato ¢innost vychazi z prostorovych a
materialnich moznosti DDM. Pfi spontannich aktivitach se nevedou prihlasky jednotlivych Gcastnikd.

cl. 7.Soutéze

Z povéreni zfizovatele DDM organizuje soutézZe a prehlidky vyhlasované nebo doporucované
Ministerstvem $kolstvi mladeze a télovychovy CR (dale MSMT). Navic pfipravuje soutéze, které MSMT

nevyhlasuje, ale je o né mezi verejnosti zajem. Povinnosti zaméstnancUl je vydavani propozic k témto
soutézim, jejich realizace, seznameni verejnosti s vysledkovymi listinami a vedeni protokold o predani
odmeén vitéznym ucastnikim.

Ve ré

¢l. 8.Vzdeélavani

Vzdélavaci kurzy se pfipravuji pro Sirokou vefejnost na urcité téma pro déti, Zaky i studenty, popfipadé
i pro pedagogické pracovniky nebo vefejnost. DDM umozni dle financnich moZnosti ucast na

odbornych skolenich pro interni zaméstnance v danych oborech blizkych jejich pracovni naplni.
¢l. 9. Odbornapomoc

DDM miizZe poskytnout podle podminek a potfeb o d b ornoupomocv oblasti prace s détmia mladezi
v jejich volném case prfedevsim predskolnim zafizenim, Skoldm a Skolskym zafizenim a obanskym
sdruZenim pracujicimi s détmi a mladezZi, a to zejména organizovanim seminard, kurz(, odbornych

instruktazi, konzultacemi.

¢l. 10. Prevence protispolecenskych jevu

DDM se ve spolupraci s pfislusnymi regionalnimi institucemi podle svych moZnosti podili na prevenci
protispolecenskych jevli mezi détmi a mladezi.

¢l. 11. Spoluprace

Ve své pedagogické ¢innosti DDM dale spolupracuje s pfislusSnymi regiondlnimi organy a organizacemi,

se Skolami a Skolskymi zafizenimi a s organizacemi a sdruzenimi pracujicimi s détmi a mladezi, popf.
téz i iniciovanim spolec¢nych programa.
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Vhodnou formou propaguje a prezentuje svou ¢innost na verejnosti, v tisku a dalSich sdélovacich
prostredcich, vydava propagacni plakaty s prehledem svych zajmovych utvard, plakaty informujici o
nabidce programi v prileZitostné ¢innosti, nabizi vsechny druhy své prazdninové ¢innosti.

DDM svou c¢innost dokumentuje predepsanym zplUsobem a dle vnitfnich smérnic a pfislusnou
dokumentaci archivuje dle platnych predpisu.

III. PODROBNOSTI K yYKouu PRAV A POVINNOSTI UCASTNIKU
ZAJMOVEHO VZDELAVANI

¢l. 1. Prava ucastnik( zajmového vzdélavani v DDM

a) na poskytovani zadjmového vzdélavani (dale jen ZV) podle Zadkona ¢. 561/2004 ve znéni pozdéjsich

predpist a Vyhlasky 74/2005 v rozsahu, ktery poskytuje DDM,
b) rediteli DDM poddvat navrhy k pfipadnému rozsifeni rozsahu nabizeného ZV

c¢) na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani (zakonni zastupci informaci o vzdélavani
nezletilého Ucastnika). Na tyto informace maji pravo v pripadé zletilych ucastnikd také jejich rodice,

popripadé osoby, které vici zletilym Gcastnikdim pini vyZivovaci povinnost,

d) vyjadrovat se ke vSsem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zaleZitosti jejich ZV, pficem?Z jejich

vyjadifenim musi vedeni DDM vénovat pozornost odpovidajici jejich véku,

e) na informace a poradenskou pomoc DDM v zaleZitostech ZV.

¢l. 2. Povinnosti ucastnikd zajmového vzdélavani v DDM

2.1. Povinnosti nezletilych ucastniku

a) radné dochazet na ZV ve vhodném obleceni a obuvi, dodrZovat zdsady hygieny a Cistoty, v misté
konani ZV se chovat klidné, dbat na poradek,

b) dodrZovat vnitini fad DDM, predpisy a pokyny DDM k ochrané zdravi a bezpecnosti,
c) ve svém chovani dodrZovat pravidla slusného chovani vici vedoucimu, ucastniklim, popfipadé vici

dalsim osobam, zdrZet se a predchdzet socidlné patologickym jeviim, projeviim diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili,
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d) plnit pokyny pedagogickych pracovnik(l vydané v souladu s pravnimi predpisy, vnitfnim fadem a
vnitfnimi pfedpisy DDM,

e) nevnaset do DDM (nebo na ZV mimo DDM) prfedméty a véci, které primo nesouvisi s ¢innosti
(zejména predméty z drahych kovl, predméty nebezpecné nebo predméty cenné). Pokud tcastnik
tuto povinnost porusi, jednd na vlastni odpovédnost. DDM v tomto pfipadé nezodpovida za vzniklé

Skody na majetku Ucastnika s vyjimkou skody vzniklé v disledku prokazatelného poruseni
pracovnich povinnosti ze strany vedouciho 2V,

f) obuv a odév ukladat na vyhrazenim misté, ostatni osobni véci béziné potieby (napf. Skolni tasku
apod.) uloZit na vyhrazeném misté podle pokynt vedouciho ZV. Jakoukoliv ztratu neprodlené ohlasit
vedoucimu ZV,

g) pfipadné urazy (i drobna poranéni) neprodlené ohlasit vedoucimu 2V,

h) Setrné zachazet s pomUlckami a materidlem pro ZV.

2.2. Povinnosti zletilych ucastnikd

a) informovat DDM o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zévainych

skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh jejich 2V,
b) predem omluvit svou ptipadnou nelcast na ZV,

c) poskytovat DDM osobni Udaje a pfipadné zmény udajl nezbytné nutnych k vedeni skolni matriky (v
souladu se Zakonem ¢. 561/2004) a dalsi tdaje podstatné pro priibéh ZV nebo bezpecnost Gcastnika
a zmény v téchto udajich,

d) uhradit Umyslné zplsobenou skodu (v pfipadé imysiného poskozeni materidlu a zafizeni ZV).
2.3. Povinnosti zakonnych zastupcu nezletilych ucastniki

a) vychovné pusobit na nezletilého Ucastnika tak, aby dodrZoval své povinnosti (viz. 2.1.),

b) zajistit, aby nezletily Ucastnik radné dochazel na ZV, popfipadé predem omluvit jeho nedcast,

c) na vyzvani teditele DDM se osobné zucastnit projednavani zavainych otdzek tykajicich se
nezletilého ucastnika,

d) informovat DDM o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaZnych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh ZV nezletilého ucastnika,

e) poskytovat DDM osobni Udaje a pripadné zmény udaji nezbytné nutnych k vedeni Skolni matriky (v

souladu se Zakonem ¢. 561/2004) a dalsi udaje podstatné pro pribéh ZV nebo bezpecnost
nezletilého Ucastnika a zmény v téchto udajich,
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f) uhradit UmysIné zplsobenou skodu nezletilym ucastnikem ZV (v pripadé umysiného poskozeni
materialu a zafizeni ZV).

2.4. Povinnosti pedagogickych pracovniku

Pedagogickymi pracovniky DDM jsou interni pedagogicti pracovnici DDM a externi pracovnici, vedouci
a lektofi vSech forem zajmovych Cinnosti realizovanych v rdmci ¢innosti DDM. VSichni tito pracovnici
jsou povinni dodriovat obecné pravni predpisy (predeviim Skolsky zdkon, Vyhladku o zdjmovém
vzdélavani, predpisy BOZP), dale vnitfni normy DDM (predevsim Organizacni fad Smetanka Novy Bor
a Skolsky vzdélavaci program DDM Smetanka Novy Bor). Jsou povinni vést pfedepsanou pedagogickou
dokumentaci, informovat ucastniky i jejich zdkonné zastupce o zméndch v provozu DDM, pfipadné se
zasadnimi zménami podminek pro Ucastniky ZV. Dodrzovat zdsady ucty, pravidel mordlky a slusného
chovani. V pribéhu trvani pracovné pravniho vztahu neprodlené informovat feditele DDM o
pfipadnych zménach své bezuhonnosti nebo zméndch svého zdravotniho stavu ovliviujiciho
predpoklady pro vykon funkce pedagogického pracovnika.

¢l. 3. Pravidla vzajemnych vztahti pedagogickych pracovniku a jinych
ucastnikli zajmového vzdélavani

Pravidla vzajemnych vztah( se zakonnymi zastupci nezletilych ucastnikd jsou zaloZeny na dodrZovani

zasad vzdjemného respektovani, Ucty, pravidel moralky a slusného chovani.
¢l. 4. Zasady poskytovani zajmové vzdélavani

ZV je poskytovano podle vzdjemné Ucty, respektu, ndzorové snasenlivosti, solidarity, distojnosti vSech
Ucastnikl a rovného pristupu bez jakékoliv diskriminace. Zajemce se stavd ucastnikem po splnéni
nasledujicich formalit:

a)na zakladé podané pisemné prihlasky (nezletilé prihlasuji jejich zdkonni zastupci) a po zaplaceni
Uplaty,

b)v poradi podle dorucenych prihlasek a zaplaceni uUplaty, pokud zajemce o ZV spliuje predem
stanovena kritéria (vék, zdravotni stav, znalosti z oboru apod.),

c) pokud v dané formé ZV neni naplnén pfedem schvéleny pocet Ucastnikd,

d)po rozhodnuti vedouciho oddéleni DDM o pfijeti Ucastnika do ZV. V pfipadé nesouhlasu Ucastnika s

rozhodnutim vedouciho oddéleni DDM rozhoduje o pfijeti zajemce do ZV feditelka DDM.
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¢l. 5. Zpusob stanoveni evidence ucastnikli pro jednotlivé formy zajmového
vzdélavani
5.1. Uvodni ustanoveni

ZpUsob evidence ucastnik( v jednotlivych formach ZV stanovuje rfeditel DDM v souladu s §15
Vyhlasky ¢.74/2005.

Pti vedeni a zpracovavani osobnich Gdajd Gcastnikd jsou pracovnici DDM povinni postupovat podle
Zakona ¢. 101/2000 Sh. ve znéni pozdéjsich predpist, O ochrané osobnich Gdajd a 0 zméné nékterych
zakonu, ve znéni pozdéjsich predpist. DDM je opravnén osobni Udaje poskytovat pouze osobam, které
svlj narok prokazi opravnénim v souladu s § 28 Zakona ¢. 561/2004.

Udaje o ucastnicich

DDM v souladu s § 28 Zakona ¢. 561/2004 vede Skolni matriku — tj. evidenci G¢astnik( ZV, ktera podle
povahy ¢innosti mGze obsahovat tyto Udaje o Ucastnikovi:

a) jméno, prijmeni, rodné Cislo, statni obcanstvi, misto trvalého pobytu, adresu pro dorucovani
pisemnosti, telefonické spojeni,

b) datum zahajeni a ukonceni ZV (+ ndzev ZV, jméno a prijmeni vedouciho ZV),

c) udaje o zdravotni zpUsobilosti, popripadé o zdravotnich obtiZich, které by mohly mit vliv na
poskytovani ZV,

d) udaje o tom, zda je Ucastnik zdravotné postiZzen, véetné udajl o druhu postiZzeni nebo zdravotniho

znevyhodnéni, popfipadé tdaj o socidlnim znevyhodnéni (pokud tento Udaj byl poskytnut),
e) oznaceni skoly, kde se Gcastnik vzdélava,

f) u nezletilych Ucastnikl jméno a prijmeni zakonného zastupce, misto trvalého pobytu, adresu pro

dorucovdni pisemnosti a telefonické spojeni.

5.2. Stanoveni zplisobu evidence tcastnikl v jednotlivych formach zZV
a) pravidelna vychovnd, vzdélavaci a zajmova Cinnost
- Udaje podle bodu 5.1. rozsah a) az e) ve formé:

* prihlasky podepsané ucastnikem (u nezletilych podpis zakonného zastupce),
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= Udaje jsou vedeny soucasné i v elektronické podobé,
= vedouci ZV dale vede denik zajmového utvaru (tfidni knihu) v pisemné podobé nebo
elektronické podobé.

Denik zajmového Utvaru (ZV) obsahuje:

presny nazev ZV, oznaceni skolniho roku, den, ¢as, misto konani schiizek, jméno a prijmeni vedouciho
ZV, seznam ¢lend (zapsanych ucastnik() ZV, jejich datum narozeni, adresu, telefon, dochazku na zV,
vykaz prace (datum schlizky, pocet hodin, program schlizky, podpis vedouciho), celoro¢ni plan prace
na skolni rok, zhodnoceni celorocni ¢innosti (planu).

b) prilezitostna vychovna, vzdélavaci, zajmova a tematicka rekreacni cinnost v misté sidla
DDM

e vyukové programy, kratkodobé kurzy
- Udaje zpravidla podle bodu 5.1. maximalné v rozsahu a) aZ e) ve formé: 12
* prihlasky (prezencni listiny) podepsané Gcastnikem
(u nezletilych podpis zakonného zastupce),
* zapisu v elektronické formé evidence Cinnosti,
e exkurze, vylety, soutéze MSMT
- Udaje zpravidla podle bodu 5.1. maximalné v rozsahu a) aZ e) ve formé:
* prihlasky (prezencni listiny),
* zapisu v elektronické formé evidence cinnosti,
e prednasky, besedy, ¢innost s détmi a jejich rodici, turnaje, prileZitostné soutéze a jiné
- Udaje podle bodu 5.1. maximalné v rozsahu a), b), popfipadé c) ve formé:
* prihlasky (prezencni listiny),
* zapisu v elektronické formé evidence Cinnosti,

* pokud predndsky a besedy lze povaZovat za otevienou, spontanni nabidku — pak se vedou pouze
Udaje podle budu 5.1. rozsah: b) + celkové pocty ucastnikll podle vékovych kategorii ve formé

elektronické nebo pisemné a zapis v elektronické formé evidence ¢innosti,
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c) taborové a dalsi cinnosti spojené s pobytem mimo misto sidla DDM

- Udaje zpravidla podle bodu 5.1. maximalné v rozsahu a) azZ e) ve formé:
* prihlasky (prezencni listiny) podepsané ucastnikem (u nezletilych podpis zakonného zastupce),
* zapisu v elektronické formé evidence cinnosti,

* u pobytovych akci delSich nez 4 dny Ucastnik predklada pisemné potvrzeni |ékafe o zdravotni
zpUsobilosti k Ucasti na pobytové akci a ¢estné prohldseni Ucastnika — bezinfekénost (u nezletilych

Cestné prohlaseni zakonnych zastupcd),
d) osvétova cCinnost

vCetné shromazdovani a poskytovani informaci pro déti, mladez i dalsi osoby a vedeni k prevenci
socialné patologickych jevd 13

- zpravidla udaje podle bodu 5.1. rozsah: b) a celkové pocty ucastnik(i podle vékovych kategorii — v

elektronické nebo pisemné podobé a zapis v elektronické formé evidence ¢innosti,
e) individualni prace
- Udaje zpravidla podle bodu 5.1. maximalné v rozsahu a) azZ e) ve formé:
* prihlasky (prezencni listiny),
* zapisu v elektronické formé evidence cinnosti,
f) oteviena nabidka spontannich ¢innosti

- zpravidla udaje podle budu 5.1. rozsah: b) + celkové pocty ucastnikl podle vékovych kategorii ve
formé:

* denik spontanni ¢innosti (mUzZe byt vedeno v elektronické nebo pisemné formé, vede se jenom u
pravidelné spontanni ¢innosti v otevienych klubech),

* zapisu v elektronické formé evidence Cinnosti,
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5.3. Uplata

ZV se zpravidla provadi za Uplatu, kterd mize byt v odGvodnénych pripadech, podle vnitini smérnice
nebo reditelky DDM, sniZena, prominuta, popfipadé vracena jeji pomérna ¢ast. Podminky a stanoveni
vyse Uplaty za zajmové vzdélavani se fidi Vyhlaskou ¢.74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, ¢ast treti,
§11-12.

a) uplata za pravidelnou ¢innost v zajmovych utvarech

Uplata za pravidelnou &innost v zajmovych Gtvarech se stanovuje v souladu s §12 Vyhlasky ¢.74/2005
Sb. na obdobi skolniho roku.

Uplata mize byt snizena nebo prominuta

- ditéti, zdkovi nebo studentovi, pokud je spolecné posuzovanou osobou pro ndrok na socidlni
priplatek, ktery podle zvlastniho pravniho predpisu § 20 odst. 1 Zakona ¢. 117/1995 Sbh. ve znéni
pozdéjsich predpist, o statni socidlni podpore, ve znéni pozdéjsich predpist pobira zakonny zastupce
nebo jind opravnénd osoba,

- ditéti, zakovi nebo studentovi, pokud ma narok na pfispévek na Uhradu potreb ditéte v péstounské
péci a tento prispévek nebo jeho ¢ast je vyplacena,

- pokud skutecnosti uvedené v pismenu a) a vyplaceni prispévku uvedeného v pismenu b) prokaze
rediteli.

b) uplata za dalsi formy zajmového vzdélavani

Uplata se stanovuje i pro dalsi formy ZV, a to vidy v souladu s charakterem akci, v souladu s pravidly
financovani DDM a zfizovatele. VysSe Uplaty k jednotlivym ¢innostem je zverejiovdna a uvadéna na
informacnich propagacnich materidlech a na prihlaskach na jednotlivé akce. Pro jednu ¢innost ¢i akci

mUze byt feditelkou DDM stanovena rlzna vyse Uplat.
¢l. 6. Hodnoceni vysledkd zajmového vzdélavani

Hodnoceni vysledkd ZV provadi zpravidla vedouci ZV:
a) slovné — hodnoceni jednotlivcl
vysledky jednotlivych Gcastnikl v prabéhu a pfi ukonceni ZV,

b) pisemné —hodnoceni dané formy ZV v deniku (tfidni knize), zejména hodnoceni splnéni planu ZV na
Skolni rok. Provadi se na zavér skolniho roku — pouze u forem ZV, kde je vedeni deniku predepsano.
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¢l. 7. Predcasné ukonceni zajmového vzdélavani

V pribéhu Skolniho roku Ize ukoncit dalsi Ucast na zajmovém vzdélavani:
a) na zakladé Zadosti Ucastnika (u nezletilych na zakladé Zadosti zakonného zastupce),

b) v pfipadé opakovaného hrubého porusovani povinnosti Ucastnika na zakladé pravomocného

rozhodnuti feditelky DDM (v souladu s § 31 Zdkona ¢. 561/2004),
c) z jiného zavazného dlvodu na strané ucastnika.

Pokud dojde k ukonéeni tGcasti Ucastnika v ZV v pribéhu Skolniho roku mizZe ucastnik (jeho zakonny
zastupce) pozadat o vraceni pomérné Castky uhrazené Uplaty za ZV. V tomto pripadé o Zadosti a vysi

Casti uplaty k vraceni rozhodne reditelka DDM.

¢l. 8. Provoz a vnitrni rezim DDM

8.1. Provoz DDM

a) DDM uskutecnuje ZV ve vice oblastech, zpravidla po cely skolni rok, tj. i ve dnech, kdy neprobiha
skolni vyucovani a v omezené mire i o prazdninach,

b) jednotlivé formy ZV se uskutecriuji podle Skolniho vzdélavaciho programu, mési¢nich a ro¢nich
pland, které DDM vhodné zverejnuje prostiednictvim:

- internetovych stranek
- nasténnych tabuli, letakd, plakatd,
- dalsich vhodnych propagacnich materiald/ novych médii a sociélnich siti /

c) informace o jednotlivych formach a akcich ZV Ize dale ziskat telefonicky nebo osobné v sidle DDM
na adrese: Smetanova 387,473 01, Novy Bor ve skolnim roce — v pracovnich dnech od 9,00 do 18,00
hod., o letnich prdzdninach — v pracovnich dnech od 9,00 do 16,00 hod.

d) dobu, misto konani a vysi Uplaty za ZV schvaluje reditelka DDM na zdkladé navrhu vedoucich

oddéleni DDM, pfislusné informace jsou uvedeny v informacnim systému Domecek

e) dalsi podrobnosti provozu obsahuji dalsi vnitini smérnice DDM.
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8. 2. Vnitfni rezim DDM

a) Ucastnici pfichazeji na misto kondni ZV ve stanovenou dobu, s predem stanovenymi pomdckami
(vybavenim). Zpravidla se na vyhrazeném misté prezuji do pfinesenych vlastnich prezlivek, odloZi na
vyhrazené misto obuv a nepotrebné ¢asti odévu (bundy, kabaty, plasté apod.).

b) ZV zahajuje a ukoncuje pedagogicky pracovnik — vedouci ZV. Jeho pokyny vydané v souladu s
pravnimi predpisy, vnitfnim fadem a vnitinimi predpisy DDM jsou pro ucastniky zadvazné a jsou

povinni je respektovat.

c) Pedagogicky pracovnik — vedouci jednotlivé formy ZV osobné zajistuje a odpovida za dohled nad
Ucastniky (s dirazem na nezletilé Gcastniky)

d) od doby prichodu (pfevzeti) ucastnika, v pribéhu celé doby ZV az do doby odchodu (pfedani)
Ucastnika,

e) doba prevzeti/ predani se rozumi, pokud zakonni zastupci nezletilé Géastniky ZV osobné predavaji
a vyzvedavaji zpét

f) Pro ¢innost v ZV vydava DDM provozni fady (pracovist, dilen apod.), které jsou pro tcastniky
zavazné a jsou povinni je disledné dodrzovat.

g) V prostorech DDM i mimo né je v ramci ZV vSem Ucastnikdim i pracovnikim DDM pfisné zakdzano
koufit, poZzivat alkoholické napoje a jiné navykové latky.

V DDM ani v ZV neni povolena
- ¢innost politickych stran a politickych hnuti ani jejich propagace,
- reklama, ktera je v rozporu s cili a obsahem 2V,
- reklama a prodej vyrobkd ohroZujicich zdravi, psychicky nebo moralni vyvoj ucastniki ZV
nebo primo ohroZujici ¢i poSkozujici Zivotni prostredi
(§ 32 Zakona €. 561/2004 ve znéni pozdéjsich predpisu).

8. 3. Vychovna opatreni

Vychovna opatfeni mohou byt udélovana a uklddéna podle § 31 Skolského zékona.
8. 4. Stiznosti, podnéty a pripominky k ¢cinnosti DDM

Stiznosti, podnéty a pripominky k c¢innosti DDM mohou podavat ucastnici samostatné nebo
prostfednictvim vedoucich odbornych pedagogickych oddéleni feditelce, zastupci reditelky nebo
pisemné na adresu DDM. DDM fesi vSechny takto obdrZiené podnéty, pisatele vyrozumi v pfipadé, ze

uvede své jméno, pfijmeni a adresu bydlisté.
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cl. 9. Bezpecnost prace, hygiena

Zakladnim pravnim predpisem je § 29 Zdkona ¢. 561/2004 Sb. Podle ného je skolské zafizeni povinno
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti, Zak( a student(l a vytvaret tak podminky pro jejich
zdravy rozvoj a pro predchazeni socidlné patologickych jeva.

Nase skolské zafizeni zajistuje bezpecnost pfi zajmovém vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich
¢innostech a poskytuji Zakim a studentiim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi. Déje se tak formou pouceni o bezpecnosti na zacatku Skolniho roku a formou vyvések na
chodbach budovy.

Metodicky pokyn k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a zaki DDM doporucuje postup pfi
zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi pfi zdjmovém vzdélavani a zdUraznuje kliova ustanoveni vyse
uvedenych predpisd. Z uvedenych predpist vyplyvaji nasledujici pokyny pro zaméstnance:

9.1. Pedagogicti i nepedagogicti pracovnici DDM

Interni i externi pracovnici jsou v ramci ZV i v souvisejicich ¢innostech povinni:

a) vytvaret podminky pro predchazeni vzniku socidlné patologickych jev(, projevl diskriminace,
nepratelstvi a ndsili u ucastnik,

b) v pripadé zjisténi uvedenych negativnich jevl a projevl neprodlené zjednat ndpravu a ihned
informovat vedouciho oddéleni a feditelku DDM o zjiSténych skutecnostech a pfijatych opatfenich,

c) dodrzZovat pravni predpisy k bezpecnosti prace, k bezpecnosti pouZivanych technickych zafizeni,
dodrZovat predpisy a pokyny k zajisténi bezpecnosti prace a ochrany zdravi pfi préci, zdsady
bezpecného chovani na pracovisti a stanovené pracovni postupy, s nimiz byli Fadné seznameni,

d) pouzivat pfi praci predepsané ochranné pracovni prostredky a zafizeni.,

e) Ucastnit se Skoleni a vycviku zajistovaného zaméstnavatelem v zdjmu bezpecnosti a ochrany zdravi
pfi praci a podrobit se zkouskam a lékarskym prohlidkam stanovenymi pravnimi predpisy,

f) nepozivat alkoholické napoje a neuzivat jiné navykové latky na pracovistich zaméstnavatele av
pracovni dobé i mimo tato pracovisté, nenastupovat pod jejich vlivem do prace, dodrZovat
stanoveny zdkaz koureni na pracovistich,

g) oznamovat svému nadfizenému nedostatky technickych zatizeni a zavady, které by mohly ohrozit
bezpecnost zdravi a dle svych moZnosti se Gcastnit jejich odstranéni.

h) podrobit se vysetreni, které provadi zaméstnavatel ¢i organ statni spravy, aby zjistili, zda
zaméstnanec neni pod vlivem alkoholu &i jinych ndvykovych latek — pokyn zaméstnanci, aby se
podrobil vysetfeni, je opravnéna vydat reditelka skolského zafizeni ¢i zaméstnanec povéreny fizenim
DDM (pisemnym povérenim feditele ¢i nadfizeného organu)



WWW.SMETANKANOVYBOR.CZ

DUm déti a mladeze Smetanka, Smetanova 387, Novy Bor, 473 01

{ s Q 487 727 048 kaxvase@smetankanovybor.cz

9.2. Povinnosti zameéstnavatele

Zameéstnavatel je zodpovédny za vytvoreni hygienickych a bezpecnostnich podminek pro praci
zaméstnanc( a Ucastnikl zajmové ¢innosti, a za tim Ucelem predevsim:

a) vydava potiebné vnitfni predpisy k zajisténi hygieny a bezpecnosti prace a trvale sleduje jejich
dodrzovani,

b) zabezpecuje provadéni fadného denniho (a pravidelné i generalniho) uklidu v hlavni budové a na
odloucenych pracovistich,

c) zajistuje kvalitni osvétleni a pfimérené vytapéni vsech prostor, predevsim téch, které jsou
vyuzivany pfimo pro zajmovou ¢innost,

d) vyhradi bezpecny prostor pro odkladani svrchniho osaceni a obuvi Ucastniky zajmové Cinnosti,

e) neprodlené zajisti odstranéni zjiSténych zdvad na zafizeni a vybaveni, pfedevsim téch, které by
mohly ovlivnit bezpecnost zaméstnanci ¢i Ucastnik zajmové Cinnosti,

f) zajisti bezpeénou vnéjsi i vnitfni ochranu budovy DDM a odloucenych pracovist,

g) nakupuje v potfebném mnozstvi a druzich pracovni ochranné pom(cky a vydava je pfislusnym
zaméstnancim DDM; priibézné kontroluje jejich pouzivani,

h) periodicky organizuje potfebna skoleni a vycvik vSech zaméstnancl k bezpecnosti prace, hygiené a
pozarni ochrang,

i) umozni prislusSnym zaméstnanclim Gcast na Skolenich a vycviku k vySe uvedenym oblastem
poradanych jinymi subjekty,

j) zasady bezpecnosti pfi pedagogické Cinnosti s détmi a mladezi jsou obsahem vnitini smérnice
DDM.

9.3. Uéastnici
jsou v ramci ZV i v souvisejicich ¢innostech povinni:

a) dasledné dodrzovat pokyny vedoucich ZV k zamezeni a predchazeni vzniku socidlné patologickych
jevl, projeva diskriminace, nepfatelstvi a nasili u Ucastnik( v ZV i souvisejicich ¢innostech,

b) vedouciho ZV ihned upozornit na pfipadné zjisténi anebo podezieni na mozny vyskyt socialné
patologickych jevl, projevid diskriminace, nepfratelstvi nebo nasili.
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¢l. 10. Podminky zachazeni s majetkem DDM ze strany ucastnikli zajmového
vzdélavani

Vedouci i Ucastnici ZV jsou povinni Setrné a hospodarné zachazet s pomUckami a materialem pro ZV.
Ten, kdo Umyslné poskodi anebo znic¢i materiadl nebo zafizeni pro ZV je povinen Skodu nahradit.

Véci nalezené se ihned odevzdavaji v informacni kancelafi a ¢eka se na prihlaseni majitele.

¢l. 11. Zavérecna ustanoveni

Tato vnitini smérnice feditelky DDM Smetanka nabyva ucinnosti dnem 1.9.2023

V Novém Boru dne 15.8.2023

Mgr. Olga Koutna

feditelka DDM Smetanka Novy Bor



